Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 165/2016
burmistrza Bytowa

z dnia 17 sierpnia 2016 r.

WYTYCZNE

dla Miejskiej Komisji ds. Konsultacji w Bytowie w sprawie zadan i trybu przygotowania

oraz przeprowadzenia konsultacji spolecznych z mieszkancami gminy Bytéw
dotyczacych realizacji projektu pn. ,,Budzet obywatelski w gminie Bytéw
w 2017 r.”

Podstawa prawna przeprowadzenia konsultacji

1.

Uchwata Nr XV1/154/2016 Rady Miejskiej w Bytowie z dnia 23 marca 2016 r. w sprawie
przeprowadzenia konsultacji spolecznych z mieszkancami gminy Bytéw dotyczacych
realizacji projektu pn. ,,Budzet obywatelski w gminie Bytow w 2017 r.” ( Dz. Urz. Woj.
Pom. z 2016 r., poz. 1434).

Zarzadzenie Nr 151/2016 burmistrza Bytowa z dnia 22 lipca 2016 r. w sprawie
wyznaczenia lokali do glosowania dla przeprowadzenia konsultacji spotecznych
z mieszkancami gminy Bytéw dotyczacych realizacji projektu pn. ,,Budzet obywatelski
w gminie Bytow w 2017 r.”.

Lokal do glosowania

3.

Lokal do glosowania powinien by¢ oznaczony napisem ,MIEJSKA KOMISJA
DS. KONSULTACJI W BYTOWIE”.

W lokalu powinny znajdowaé si¢: godto Rzeczypospolitej Polskiej, urna, ostony
zapewniajace tajnos¢ glosowania, stoty do pracy dla komisji. Miejsca za ostonami
powinny by¢ wyposazone w przybory do pisania.

Na widocznym miejscu w lokalu wywiesza si¢ urzgdowe obwieszczenia i informacje o:

1) wyznaczonych lokalach do glosowania,

2) zadaniach zgloszonych do budzetu obywatelskiego,

3) sktadzie komisji.

W lokalu do glosowania oraz na terenie budynku (wewnatrz i na zewnatrz), w ktorym
miesci si¢ ten lokal, nie moga by¢ umieszczone hasta, napisy lub ulotki oraz inne
materiaty o charakterze agitacyjnym, dotyczace zgloszonych zadan. Kontroli w tym
zakresie komisja dokonuje przed rozpoczeciem glosowania, a takze — W razie potrzeby
— w trakcie glosowania. W razie umieszczenia takich materialow komisja usuwa
te materiaty.

Przygotowanie lokalu do glosowania nalezy do obowigzkow komisji.



Czlonkowie komisji

8. Konsultacje w wyznaczonych lokalach do glosowania przeprowadzaja zespoty
w sktadzie co najmniej 3 0sob z Komisji, w tym zawsze z udzialem przewodniczacego
komisji badz jego =zastepcy. Zespoly do przeprowadzenia glosowania wyznacza
przewodniczacy komisji.

9. W czasie przeprowadzania glosowania czlonkowie komisji s3 obowigzani nosi¢
identyfikatory z imieniem i nazwiskiem oraz funkcja petniong w komisji.

10. Cztonkowie komisji nie moga prowadzi¢ agitacji na rzecz zgloszonych zadan do budzetu
obywatelskiego.

11. Przewodniczacy komisji kieruje pracami komisji, zwotuje jej posiedzenia i przewodniczy
im. W razie nieobecnosci przewodniczacego jego obowigzki pelni zastgpca
przewodniczacego komisji, wyznaczony przez przewodniczacego komisji.

12. Podczas glosowania przewodniczacy komisji odpowiada za utrzymanie porzadku, czuwa
nad przestrzeganiem tajnosci glosowania, przestrzeganiem zakazu prowadzenia w lokalu
i na terenie budynku, w ktorym lokal ten si¢ znajduje, w jakiejkolwiek formie agitacji
na rzecz zgloszonych zadan do budzetu obywatelskiego.

Przygotowanie wykazu zgloszonych zadan do budzetu obywatelskiego

13. Wykaz zgloszonych zadan do budzetu obywatelskiego powinien zawierac:
- tytut zadania,
- miejsce realizacji zadania,
- opis zadania,
- szacunkowy koszt realizacji zadania.
14. Wykaz zgloszonych zadan do budzetu obywatelskiego powinien by¢ wywieszony
w kazdym lokalu wyznaczonym do glosowania.

Druk kart do glosowania

15. Wzor karty do glosowania okresla uchwata Nr XV1/154/2016 Rady Miejskiej w Bytowie
z dnia 23 marca 2016 r. w sprawie przeprowadzenia konsultacji spotecznych
Z mieszkancami gminy Bytow dotyczacych realizacji projektu pn. ,,Budzet obywatelski
W gminie Bytow w 2017 r.”.

16. Karta do glosowania:

— drukowana jest na papierze koloru biatego, jednakowym rodzajem i1 wielko$cig
czcionki dla wszystkich zadan,
— jest jedng karta, zadrukowang jednostronnie, formatu A4.

17. Druku kart nalezy dokona¢ w naktadzie 20 % liczby oso6b uprawnionych do udziatu
w konsultacjach. W przypadku wyczerpania naktadu kart w glosowaniu, nalezy dokonac
dodruku kart w iloéci niezbednej do przeprowadzenie konsultacji.

18. Karty do glosowania przechowuje przewodniczacy Komisji.



Nadzor nad sporzadzeniem Spisu osob uprawnionych do glosowania

19. Prawo udziatu w glosowaniu ma mieszkaniec gminy Bytoéw, ktory w dniu glosowania
ukonczyl 16 lat.

20. Spis 0s6b uprawnionych do udzialu w konsultacjach powinien zawiera¢: Ip., nazwisko
1 imiona, imi¢ ojca, data urodzenia, nr ewidencyjny PESEL, adres zamieszkania,
potwierdzenie otrzymania karty do glosowania, uwagi.

21. Spis sporzadza si¢ w jednym egzemplarzu - alfabetycznie wedlug nazwiska i imion oso6b
uprawnionych do glosowania w gminie Bytow.

22. Spis o0sob uprawnionych do udzialu w konsultacjach przechowuje przewodniczacy
komisji.

Zadania komisji w dniach glosowania

23. W dniach glosowania komisja zbiera si¢ w lokalu wyborczym i wykonuje czynnos$ci
zwigzane z przygotowaniem gtosowania:
1) sprawdza dostarczone jej dokumenty oraz pieczgc,

2) dokonuje ostemplowania karty do gltosowania piecze¢cia ,,Gmina Bytow” (w prawym
dolnym narozniku karty,
3) sprawdza:
a) w lokalu przy ul. 1-go Maja 15 w Bytowie w pierwszym dniu glosowania czy
urna jest pusta, a nastepnie zamyka jg 1 opieczetowuje,
b) w nastepnych dniach, czy wlot urny nie zostal uszkodzony, w przypadku
uszkodzenia plomby odnotowuje ten fakt w protokole,
€) w pozostatych lokalach przed kazdym glosowaniem sprawdza czy urna jest pusta,
a nastgpnie zamyka ja i opieczetowuje,
4) urny wyborczej nie wolno wynosi¢ z lokalu wyborczego przy ul. 1-go Maja 15
w Bytowie, z pozostalych lokali przewodniczacy lub zastgpca przewodniczacego
zabiera urn¢ z zaklejonym wlotem i przekazuje w depozyt Sekretarzowi Bytowa.

Zadania komisji w trakcie glosowania

24. Od chwili rozpoczecia glosowania do czasu jego zakonczenia komisja wykonuje swoje
zadania w skladzie co najmniej 3-osobowym, w tym zawsze z udzialem
przewodniczacego komisji badZ jego zastepcy.

25. Przed wydaniem karty do gtosowania komisja:

1) sprawdza tozsamos¢ glosujgcego na podstawie dowodu osobistego lub kazdego innego
dokumentu z fotografia,

2) ustala, czy osoba glosujaca ujeta jest w spisie 0sOb uprawnionych do udzialu
w konsultacjach.

26. Osobie uprawnionej do glosowania wydaje si¢ jedng karte do glosowania. Komisja
odmawia ponownego wydania karty niezaleznie od przyczyn tego zadania (np. z powodu
pomytkowego wypetnienia karty, zniszczenia jej itp.).

27. Osoba uprawniona do glosowania potwierdza wlasnorgcznym  podpisem,
W przeznaczonej na to rubryce spisu, fakt otrzymania karty. W przypadku odmowy



ztozenia podpisu przewodniczgcy komisji lub zastepca przewodniczacego w rubryce
spisu ,,Uwagi” czyni adnotacje¢ ,,odmowa podpisu” 1 opatruje jg swoja parafa.

28. Przy czynnosci potwierdzania przez wyborcow otrzymania karty nalezy zwrdcié
szczegdlng uwage, by podpisy sktadane byly w miejscach (w linii) odpowiadajacych
nazwiskom. Mozliwe jest sktadanie podpisu bez odwracania spisu.

29. Na wniosek osoby uprawnionej do glosowania, komisja jest obowigzana wyjasni¢ mu
sposob glosowania oraz warunki waznosci glosu, zgodnie z informacja umieszczong na
karcie do glosowania.

30. W dniu glosowania komisja dopisuje, do spisu o0sOb uprawnionych do udziatu
w konsultacjach mieszkanca gminy Bytow pominigtego W spisie, jezeli udokumentuje on
(np. przedstawiajagc dowod osobisty), iz stale zamieszkuje na terenie gminy Bytow
a ewidencja ludnosci Urzedu Miejskiego w Bytowie, potwierdzi telefonicznie,
ze pominigcie jest wynikiem pomyltki powstatej przy sporzadzaniu spisu. Komisja nie jest
uprawniona do dokonywania jakichkolwiek innych zmian w spisie.

31. W czasie glosowania komisja zwraca uwage, by uprawnieni gltosowali osobiscie i W taki
sposdb, aby nienaruszona zostata tajno$¢ gtosowania.

32. Niedopuszczalne jest glosowanie za cztonka rodziny lub za inng osobe.

33. Osobie niepetnosprawnej, na jej prosbe, moze pomaga¢ w glosowaniu inna osoba, w tym
takze niepelnoletnia; pomoc ta moze mie¢ tylko techniczny charakter; nie moze ona
polega¢ na sugerowaniu sposobu glosowania lub na glosowaniu w zastepstwie tego
wyborcy; dopuszczalne jest, aby na Zyczenie osoby niepetnosprawnej w pomieszczeniu
za zaslong przebywata osoba udzielajagca pomocy. Pomocy w glosowaniu nie moze
udziela¢ cztonek komisji.

Zadania komisji po zakonczeniu glosowania

34. Po zakonczeniu gtosowania komisja zamyka lokal, zapiecz¢towuje wlot urny, zaklejajac

go paskiem papieru opatrzonym pieczgcig komisji i podpisami jej cztonkow, z tym, Ze:

1) urna w lokalu przy ul. 1-go Maja 15 w Bytowie pozostaje w lokalu,

2) urny z pozostalych lokali  wyborczych przewodniczacy lub  zastepca
przewodniczacego zabiera i przekazuje w depozyt Sekretarzowi Bytowa.

35. Po zakonczeniu glosowania komisja przystepuje do sporzadzenia protokotu z rozliczenia
kart do glosowania wedlug wzoru stanowigcego zatagcznik Nr 1 do niniejszych
wytycznych.

36. Jeden egzemplarz protokotu z rozliczenia kart do glosowania wywiesza si¢ w lokalu,
w ktorym przeprowadzono glosowanie.

37. Po zakonczeniu konsultacji, komisja w terminie 26-28.09.2016 r. dokonuje ustalenia
wynikoéw konsultacji.

38. Wzdr protokotu ustalenia wynikow konsultacji stanowi zatacznik nr 2 do wytycznych.

39. W pierwszej kolejnosci komisja dokonuje rozliczenia kart do glosowania.

40. Karty niewazne to karty inne niz ustalone urzgdowo lub nieopatrzone pieczecig ,,Gmina
Bytow”.

41. Z kart waznych komisja ustala liczb¢ glosow niewaznych oraz gloséw waznych
oddanych na zgtoszone zadania do budzetu obywatelskiego.



42. Dla ustalenia, czy glos na karcie jest wazny, czy niewazny, komisja stosuje ponizsze
reguly:

43.
44,
45.

46.

znakiem ,,x” postawionym w kratce sg dwie przecinajace si¢ linie, ktorych punkt
przecigcia znajduje si¢ w obrebie kolumny ,,Wybor zadania”. Ustalenie, czy znak ,,x”
postawiony jest w kratce, czy poza nig, nalezy do komisji;

uznania glosu za niewazny komisja dokonuje po okazaniu karty wszystkim cztonkom
komisji uczestniczagcym w ustalaniu wyniku glosowania;

niewazne sg glosy, jezeli na karcie do glosowania postawiono znak ,,x” w Kratce przy
wigcej niz jednym zadaniu badz nie postawiono znaku ,,x” przy zadnym zadaniu,
wszelkie znaki, wykres$lenia, przekreslenia, w tym réwniez i znak ,x” postawiony
poza przeznaczong na to kratka, traktuje si¢ jako dopiski, ktore nie wplywaja
na waznos¢ glosu.

natomiast wszelkie znaki graficzne naniesione w obrebie kratki, w szczegolno$ci
zamazanie kratki, przekreslenie znaku ,,x” w kratce itp., powoduja niewaznos$¢ glosu.

Protoko6t z ustalenia wynikow konsultacji sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach.

Protokot podpisuja wszyscy cztonkowie komisji obecni przy jego sporzadzeniu.

Jeden egzemplarz protokolu wywiesza si¢ na tablicy ogloszen w Urzegdzie Miejskim
w Bytowie.

Po zakonczeniu konsultacji, dokumenty z konsultacji przechowywane sg w archiwum
Urzedu Miejskiego w Bytowie, z tym, ze karty do glosowania podlegaja zniszczeniu
po uptywie trzech miesiecy od dnia podania wynikéw konsultacji do publicznej
wiadomosci.



