ZARZADZENIE NR 30/2025
BURMISTRZA BYTOWA
z dnia 3 lutego 2025 r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia konsultacji z mieszkancami gminy
Bytow dotyczacych dalszego wykorzystywania dawnego budynku Inkubatora
Przedsiebiorczosci przy ul. Podzamcze 34 w Bytowie

Na podstawie zarzadzenia nr 27/2025 Burmistrza Bytowa z dnia 3 lutego 2025 r.
w sprawie przeprowadzenia konsultacji spotecznych dotyczacych dalszego wykorzystywania
dawnego budynku Inkubatora Przedsiebiorczosci przy ul. Podzamcze 34 w Bytowie, zarzadza
si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. W celu przeprowadzenia konsultacji z mieszkafcami gminy Bytow dotyczacych
dalszego wykorzystywania dawnego budynku Inkubatora Przedsigbiorczosci przy
ul. Podzamcze 34 w Bytowie, powotuje si¢ Komisje ds. Konsultacji w Bytowie, zwang dalej
Komisja, w nast¢pujacym sktadzie:

1) Danuta Karcz-Karczewska — przewodniczacy Komisji,

2) Karolina Kiedrowska — zastepca przewodniczacego Komisji,
3) lzabela Horbowa — cztonek Komisji,

4) Mateusz Ekman — cztonek Komisji,

2. Konsultacie w wyznaczonym lokalu do glosowania przeprowadza zespot
wyznaczony przez przewodniczacego Komisji, w sktadzie co najmniej 1 osobowym.

§ 2. Do zadan Komisji nalezy:
1) udziat w szkoleniu dotyczacym zasad i trybu przeprowadzenia konsultacji,
2) wykonanie druku kart do glosowania,
3) przygotowanie wyznaczonego lokalu do glosowania,
4) przeprowadzenie konsultacji i czuwanie nad prawidlowym ich przebiegiem,
5) rozpatrywanie skarg zwigzanych z przebiegiem konsultacji,
6) ustalenie wynikow konsultacji,
7) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem konsultacji, zleconych
przez burmistrza Bytowa.

§ 3. Ustala si¢ wytyczne dla Komisji, dotyczace zadan i trybu przygotowania oraz
przeprowadzenia gtosowania w konsultacjach, ktore stanowig zatacznik do zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczagcemu Komisji.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do
Zarzadzenia nr 30/2025
Burmistrza Bytowa

z dnia 3 lutego 2025 r.

WYTYCZNE
dla Komisji ds. Konsultacji w Bytowie w sprawie zadan i trybu przygotowania
oraz przeprowadzenia konsultacji spolecznych z mieszkancami gminy Bytow
dotyczacych dalszego wykorzystywania dawnego budynku Inkubatora
Przedsi¢biorczosci przy ul. Podzamcze 34 w Bytowie.

Podstawa prawna przeprowadzenia konsultacji

Na podstawie zarzadzenia nr 27/2025 Burmistrza Bytowa z dnia 3 lutego 2025 r.
w sprawie przeprowadzenia konsultacji spotecznych dotyczacych dalszego wykorzystywania
dawnego budynku Inkubatora Przedsigbiorczosci przy ul. Podzamcze 34 w Bytowie.

Lokal do glosowania

1.
2.

3.
4.

5.

Lokal do gtosowania znajduje si¢ w Urzgdzie Miejskim w Bytowie, pokoj nr 104.

Lokal do glosowania powinien by¢ oznaczony napisem ,, KOMISJA DS. KONSULTACII
W BYTOWIE”.

W lokalu powinny znajdowac¢ si¢: urna, przybory do pisania, komputer.

Na widocznym miejscu w lokalu wywiesza si¢ urzedowe obwieszczenia 1 informacje o:

1) wyznaczonym lokalu do glosowania,

2) ankiecie,

3) sktadzie komisji.

Przygotowanie lokalu do gtosowania nalezy do obowiazkow komisji.

Czlonkowie komisji

6.

7.
8.

Konsultacje w wyznaczonym lokalu do gltosowania przeprowadza zesp6l wyznaczony
przez przewodniczacego Komisji, w sktadzie co najmniej 1 osobowym.

Cztonkowie komisji nie mogg prowadzi¢ agitacji na rzecz zadawanych pytan.
Przewodniczacy komisji kieruje pracami komisji, zwotuje jej posiedzenia i przewodniczy
posiedzeniom komisji. W razie nieobecnosci przewodniczacego jego obowigzki peini
zastepca przewodniczacego komisji, wyznaczony przez przewodniczacego komisji.
Podczas glosowania przewodniczacy komisji odpowiada za utrzymanie porzadku,
przestrzeganie zakazu prowadzenia w lokalu i na terenie budynku, w ktérym lokal ten si¢
znajduje, w jakiejkolwiek formie agitacji na rzecz zadawanych pytan.

Druk kart do slosowania

10. Wz6r ankiety do gltosowania okreSla zalgcznik do zarzadzenia Nr 27/2025 Burmistrza

Bytowa z dnia 3 lutego 2025 r. w sprawie ustalenia wzoru formularza ankiety dla
mieszkancow gminy Bytow dotyczacych dalszego wykorzystywania dawnego budynku
Inkubatora Przedsigbiorczosci przy ul. Podzamcze 34 w Bytowie z okresleniem sposobu
glosowania i waznosci glosu.

11. Karta do glosowania:



12.

13.

1) drukowana jest na papierze koloru biatego, jednakowym rodzajem i wielkoscig
czcionki,

2) jest jedng karta, zadrukowang dwustronnie, formatu A4.

Druku kart nalezy dokona¢ w naktadzie 5 % liczby osdb uprawnionych do udzialu

w konsultacjach. W przypadku wyczerpania naktadu kart w gtosowaniu, nalezy dokona¢

dodruku kart w ilosci niezbgdnej do przeprowadzenie konsultacji.

Karty do glosowania przechowuje przewodniczacy komisji.

Zadania komisji w dniach glosowania

14.

W dniach glosowania komisja zbiera si¢ w lokalu i wykonuje czynnosci zwigzane

z przygotowaniem glosowania:

1) sprawdza dostarczone jej dokumenty,

2) w pierwszym dniu glosowania sprawdza czy urna jest pusta, a nast¢pnie zamyka
ja i opieczgtowuje,

3) po zakonczeniu glosowania w danym dniu zakleja wlot urny i opieczetowuje,

4) w nastepnych dniach, sprawdza czy zaklejony wlot urny nie zostal uszkodzony,
w przypadku uszkodzenia plomby odnotowuje ten fakt w protokole, nastgpnie odkleja
wlot urny.

Zadania komisji w trakcie glosowania

15.

16.
17.

18.

Od chwili rozpoczecia gtosowania do czasu jego zakonczenia komisja wykonuje swoje
zadania w sktadzie co najmniej 1-osobowym.

Osobie uprawnionej do gtosowania wydaje si¢ jedng karte do glosowania.

Na wniosek osoby uprawnionej do glosowania, komisja jest obowigzana wyjasni¢
jej sposob glosowania oraz warunki waznosci glosu, zgodnie z informacjg umieszczong
na karcie do glosowania.

Osobie niepetnosprawnej, na jej prosbe, moze pomaga¢ w gtosowaniu inna osoba, w tym
takze niepelnoletnia; pomoc ta moze mie¢ tylko techniczny charakter; nie moze ona
polega¢ na sugerowaniu sposobu glosowania lub na glosowaniu w zastepstwie tego
wyborcy. Pomocy w glosowaniu nie moze udziela¢ cztonek komisji.

Zadania komisji po zakonczeniu glosowania

19.

20.

21.

22.
23.

Po zakonczeniu glosowania cztonkowie komisji zapieczgtowuja wlot urny, zaklejajac
go paskiem papieru opatrzonym pieczg¢cia Gminy Bytow i podpisami jej czlonkow.

Po zakonczeniu glosowania w lokalu, komisja sporzadza protokot wedlug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 1 do wytycznych.

Po zakonczeniu konsultacji, komisja w terminie do 3 marca 2025 r. dokonuje ustalenia
wynikow konsultacji na podstawie glosowania w formie elektronicznej i glosowania
w formie papieroweyj.

Wzor protokotu ustalenia wynikow konsultacji stanowi zatacznik nr 2 do wytycznych.
Dla ustalenia czy gltos oddany w formie papierowej jest wazny, czy niewazny, komisja
stosuje ponizsze reguly:

1) znakiem ,x” postawionym w kratce sg dwie przecinajgce si¢ linie, ktorych punkt
przecigcia znajduje si¢ w obrgbie kolumny ,,Wybodr zadania”. Ustalenie czy znak ,,x”
postawiony jest w kratce, czy poza nig, nalezy do komisji;

2) uznania glosu za niewazny komisja dokonuje po okazaniu karty wszystkim cztonkom
komisji uczestniczagcym w ustalaniu wyniku glosowania;

3) niewazne sg glosy, jezeli na karcie do glosowania postawiono znak ,,x” w kratce przy
wiecej niz jednym pytaniu badz nie postawiono znaku ,,x” przy zadnym pytaniu;

4) wszelkie znaki, wykreslenia, przekres§lenia, w tym rowniez i znak ,,x” postawiony poza



24.

25.
26.
217.

28.

przeznaczong na to kratka, traktuje si¢ jako dopiski, ktore nie wplywaja na waznosé
glosu;
5) wszelkie znaki graficzne naniesione w obrgbie kratki, w szczegdlnos$ci zamazanie
kratki, przekreslenie znaku ,,x”” w kratce itp., powodujg niewazno$¢ glosu.
W przypadku oddania przez jedng osobg uprawniong do glosowania dwdch lub wigcej kart
do glosowania, karty wypeltnione przez te osobe w gtosowaniu bezposrednim (w wersji
papierowej) beda uznane za niewazne.
Protokot z ustalenia wynikow konsultacji sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach.
Protokot podpisuja wszyscy cztonkowie komisji obecni przy jego sporzadzeniu.
Jeden egzemplarz protokotu wywiesza si¢ na tablicy ogloszen w Urzedzie Miejskim
w Bytowie.
Po zakonczeniu konsultacji, dokumenty z konsultacji przechowywane sg w archiwum
Urzedu Miejskiego w Bytowie, z tym, ze karty do glosowania podlegaja zniszczeniu
po uptywie trzech miesiecy od dnia podania wynikow konsultacji do publicznej
wiadomosci.
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Zakacznik Nr 1

do wytycznych dla

Miejskiej Komisji ds. Konsultacji
w Bytowie

PROTOKOL Nr......../2025

Z przeprowadzonej konsultacji spolecznej dla mieszkancow gminy Bytow dotyczacej
dalszego wykorzystywania dawnego budynku Inkubatora Przedsi¢biorczosci
przy ul. Podzamcze 34 w Bytowie.

Il.  Komisja przed rozpoczeciem prac sprawdzila, czy urna jest pusta, a nastepnie zamkneta
ja 1 opiecze¢towala.

I1l.  Po zakonczeniu gtosowania, Komisja ds. Konsultacji w Bytowie zapieczgtowata wlot

do urny zaklejajac go paskiem papieru opatrzonym pieczecia komisji 1 podpisami
obecnych w lokalu czlonkow komisji.
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Zatacznik Nr 2

do wytycznych dla

Miejskiej Komisji ds. Konsultacji
w Bytowie

PROTOKOL

z ustalenia wynikow konsultacji spolecznych z mieszkancami gminy Bytow w sprawie

wyrazenia opinii dotyczacej przeznaczenia dawnego budynku Inkubatora
Przedsi¢biorczosci przy ul. Podzamcze 34 w Bytowie.

sporzadzony w dniu ........ 2025 . przez Miejska Komisje ds. Konsultacji w Bytowie, powotang
zarzadzeniem Nr 30/2025 Burmistrza Bytowa z dnia 3 lutego 2025 r. w sprawie powotania
komisji do przeprowadzenia konsultacji z mieszkancami gminy Bytow dotyczace] wyrazenia
opinii dotyczacej dalszego wykorzystywania dawnego budynku Inkubatora Przedsigbiorczos$ci
przy ul. Podzamcze 34 w Bytowie.

Konsultacje przeprowadzono w dniach ....lutego 2025 r., zgodnie z zasadami
okreslonymi w:

1)

2)

3)

uchwale Nr V1/35/2024 Rady Miejskiej w Bytowie z dnia 25 wrzesnia 2024 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania konsultacji spotecznych z mieszkancami
gminy Bytow (Dz. Urz. Woj. Pom. z 2024 1. p0z.4262),

zarzadzeniu Nr 31/2025 Burmistrza Bytowa z dnia 3 lutego 2025 r. w sprawie
wyznaczenia lokalu do glosowania dla przeprowadzenia konsultacji spotecznych
z mieszkancami gminy Bytow dotyczace] wyrazenia opinii dotyczacej dalszego
wykorzystywania budynku Inkubatora Przedsi¢biorczosci przy ul. Podzamcze 34
w Bytowie.

zarzadzeniu Nr 30/2025 burmistrza Bytowa z dnia 3 lutego 2025 r. w sprawie powotania
komisji do przeprowadzenia konsultacji z mieszkancami gminy Bytow dotyczacej
wyrazenia opinii dotyczacej dalszego wykorzystywania dawnego budynku Inkubatora
Przedsigbiorczos$ci przy ul. Podzamcze 34 w Bytowie.

Konsultacje zostaly przeprowadzone w formie:
1) glosowania bezposredniego poprzez wypehienie i oddanie karty do glosowania do urny

znajdujacej si¢ w punkcie gtosowania w siedzibie Urzedu Miejskiego w Bytowie,

2) gltosowania elektronicznego na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Bytowie.

Wyniki konsultacji
1) Liczba mieszkancow gminy Bytow uprawnionych do udzialu w konsultacjach

w chwili zakonczenia gtosowania L

2) Liczba kart do glosowania oddanych w formie elektronicznej ...,
3) Liczba kart do glosowania oddanych w formie papierowe;j
4) Liczba kart do glosowania oddanych ogotem ..

w tym:
a) liczba gtoséw niewaznych L
b) liczba glosow waznych



5) Liczba gltoséw waznych oddanychna .....................

1losé oddanych

Tytul glosow

Sad Rejonowy w Bytowie

Organizacje pozarzagdowe

IV. Przyczyny niewaznoSci glosu w kartach do glosowania:
1) podwdjne oddanie glosu, tj. w formie papierowe;j
i elektronicznej
2) postawienie znaku ,,X” w wigcej niz jednej kratce albo
niepostawienie znaku ,, X’ w zadnej kratce
3) niekompletne, nieczytelne, btgdne dane osoby
glosujacej, nieposwiadczenie uprawnien do udzialu w glosowaniu

V. Frekwencja w konsultacjach wynosila ogolem

w tym:
1) w glosowaniu w formie elektroniczne;j
2) w glosowaniu w formie papierowej

VI. Uwagi do konsultacji:

VII. Przy sporzadzeniu protokotu obecni byli cztonkowie komisji:
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