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Instrukcja sktadania deklaracji w formie elektronicznej poprzez ePUAP
Instrukcja skladania deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w formie elektronicznej

1. Urzad Miejski w Bytowie zapewnia mieszkancom mozliwos¢ sktadania deklaracji o wysokosci
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi za pomoca Elektronicznej Skrzynki Podawczej
ePUAP (Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej).
2. Przy ztozeniu deklaracji do Urzedu wymagane jest posiadanie bezptatnego konta oraz profilu
zaufanego na ePUAP

» instrukcja zaktadania konta oraz profilu zaufanego na ePUAP

»rejestracji konta w serwisie ePUAP nalezy dokona¢ na stronie:

http://epuap.gov.pl/wps/portal/rejestracja-konta.

Po zlozeniu wniosku o wydanie profilu zaufanego nalezy udac sie do punktu potwierdzajacego
nasza tozsamos¢ z waznym dowodem osobistym albo paszportem. Punkty potwierdzajace
zatozenie profilu zaufanego w Bytowie: Urzad Miejski w Bytowie, ul. 1-go Maja 15, Urzad
Skarbowy, ul. 1 Maja 16 i Oddziat ZUS, ul. Kosciuszki 16.

Pelna lista pozostalych punktéw potwierdzajacych zatozenie profilu zaufanego znajduje sie na
ePUAP.

3. Sktadane deklaracje w formie elektronicznej musza by¢ podpisane profilem zaufanym
(darmowy) lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym (ptatny).

Wypelianie i wyslanie deklaracji:

1. Klikamy ponizej na bezposredni link do ustugi na ePUAP:
Deklaracja, korekta deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi

2. Po uruchomieniu ustugi klikamy na przycisk ,Zatatw sprawe” i przechodzimy do okna
logowania.

3. Po zalogowaniu klikamy na przycisk ,Zatatw sprawe”

4. Wybieramy formularz do wypetnienia i klikamy ,PrzejdZ do formularza”

5. Po wypehianiu formularza deklaracji dotyczacej nieruchomosci zamieszkatej lub czesciowo
zamieszkalej i niezamieszkalej nalezy pamietac¢, aby dotaczy¢ do deklaracji jako zatacznik kopie

informacji o zuzyciu wody (skan lub zdjecie).

6. Po wypemhieniu formularza klikamy na ,Dalej” a nastepnie klikamy na ,Podpisz” i podpisujemy
profilem zaufanym lub podpisem elektronicznym.

7. Po podpisaniu formularza klikamy na , Wyslij”.

8. Po wystaniu pokaze sie komunikat:

Dokument zostat wystany na skrytke "/pOkwg81j71/odpady. UPP zostato wygenerowane.”
Komunikat ten potwierdza doreczenie deklaracji.

Istnieje mozliwo$¢ wydruku ztozonej deklaracji oraz potwierdzenia jej doreczenia.
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