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Regulamin monitoringu wizyjnego
ZARZADZENIE NR 239/2019 BURMISTRZA BYTOWA z dnia 25 paZdziernika 2019 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu
Miejskiego w Bytowie

Na podstawie art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r.

poz. 506 z p6zn. zm.) oraz art. 22* ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.- Kodeks pracy (Dz. U. z 2019
r. poz. 1040 z pdZn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu
Miejskiego w Bytowie, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Bytowa.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatacznik
do zarzadzenia nr 239/2019 Burmistrza Bytowa
z dnia 25 pazdziernika 2019 r.

Regulamin
funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miejskiego w Bytowie

§ 1. 1. Regulamin dotyczy funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miejskim w
Bytowie zwanym dalej Urzedem, rejestrujacego obraz, ktérym obejmuje budynek Urzedu
Miejskiego w Bytowie przy ul. 1-go Maja 15 wraz z jego otoczeniem.

2. Administratorem danych osobowych w rozumieniu rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwana w dalszej czesci RODO) jest Gmina Bytow
reprezentowana przez Burmistrza Bytowa.

3. Podstawa przetwarzania danych osobowych sa przepisy ustawowe - art. 9a ustawy z dnia 8

marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, art. 22(*) § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks

pracy.
4. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych adres e-mail: iod@bytow.com.pl.

§ 2. Celem instalacji monitoringu wizyjnego jest:

1. zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa oséb przebywajacych na terenie
monitorowanym,

2. ochrona przeciwpozarowa, zapobieganie dewastacji i kradziezy w budynku urzedu, a takze
rejestracja zdarzen sprzyjajaca ustaleniu sprawcy wykroczenia lub przestepstwa,

3. ograniczenie dostepu do obiektu dla oséb nieuprawnionych.

§ 3. 1. System monitoringu wizyjnego obejmuje:

1) kamery zewnetrzne i wewnetrzne,

2) rejestrator z nosnikami do zapisu danych,

3) stanowisko umozliwiajace podglad i kopiowanie zdarzen.

2. System monitoringu wizyjnego moze by¢é w miare koniecznosci i mozliwosci finansowych
Urzedu rozbudowywany i udoskonalany.

3. Bezposredni dostep do systemu monitoringu wizyjnego zabezpieczony jest hastami
bezpieczenstwa.

4. Urzad posiada monitoring wewnetrzny (wewnatrz budynku Urzedu) oraz zewnetrzny
(obejmujacy obszar wokoét budynku Urzedu). Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen
socjalnych, sanitarnych oraz swoim zasiegiem bezposrednich stanowisk pracy pracownikow
Urzedu.



5. Monitoring funkcjonuje calodobowo. W godzinach pracy Urzedu dostep do podgladu na zywo z
kamer ma inspektor ds. informatyki.

6. Zapisy z monitoringu wizyjnego przechowywane sa przez okres 30 dni od dnia ich nagrania, po
tym czasie sa automatycznie nadpisywane. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig
dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub pracodawca powzigt wiadomosé,
iz moga one stanowi¢ dowod w postepowaniu, termin ten ulega przedtuzeniu do czasu
prawomocnego zakonczenia postepowania. Po uptywie tych okresow uzyskane w wyniku
monitoringu nagrania obrazu zawierajace dane osobowe, podlegaja zniszczeniu.

7. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych podlega obraz z kamer monitoringu wizyjnego, bez
rejestracji dzwieku.

8. Zapisy z systemu monitoringu wizyjnego nie podlegaja archiwizacji.

9. Dane zapisane na nosnikach nie stanowia informacji publicznej i nie podlegaja udostepnieniu
w oparciu o przepisy ustawy dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.

§ 4. 1. Do zapoznania sie z zapisami z kamer i rejestratora monitoringu upowaznieni sa:

1) Burmistrz Bytowa,

2) Sekretarz Bytowa,

3) Kierownik Wydziatu Organizacyjnego,

4) Inspektor ds. Informatyki,

5) Inne osoby po uzyskaniu pisemnej zgody Burmistrza Bytowa.

2. Udostepnianie nagran jest mozliwe uprawnionym organom lub instytucjom, np. Policja, sad,
prokuratura, po wskazaniu przez nie podstawy prawnej, a pozostaltym podmiotom - w przypadku
wykazania przez nie istnienia interesu prawnego w udostepnieniu. Udostepnienie nastepuje po
wyrazeniu zgody przez Burmistrza Bytowa lub w przypadku jego nieobecnosci przez Sekretarza
Bytowa.

3. W wypadkach nie cierpiacych zwloki organ, o ktorym mowa w ust. 2, zgtasza wniosek ustnie
Burmistrzowi Bytowa lub jednej z 0s6b wymienionych w ust. 1, a nastepnie w terminie nie
dhuzszym niz 7 dni dostarcza wniosek na pismie.

4. Wzor wniosku o udostepnienie danych stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
Whniosek, nalezy ztozy¢ w terminie do 7 dni liczac od dnia, w ktérym zdarzenie mogto mie¢
miejsce i musi on zawiera¢ doktadna date, przyblizony czas oraz miejsce zdarzenia.

5. W przypadku ztozenia wniosku po wskazanym terminie lub wniosku bez podania danych

o ktérych mowa w ust. 4, moze wystapic¢ brak mozliwosci odnalezienia wlasciwego nagrania.

6. Inspektor ds. Informatyki na podstawie wniosku sporzadza kopie nagrania za okres, ktorego
dotyczy wniosek.

7. Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,Rejestrze udostepnionych
nagran z monitoringu Urzedu Miejskiego w Bytowie”, prowadzonym przez inspektora ds.
informatyki, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

8. Kopia nagrania wykonana na podstawie wniosku o ktérym mowa w ust. 4 zostaje
zabezpieczona na okres nie dtuzszy niz 6 miesiecy od chwili nagrania i moze by¢ udostepniona
jedynie uprawnionym instytucjom na podstawie przepiséw prawa, na zasadach okreslonych w
ust. 2. W przypadku bezczynnosci uprawnionych instytucji kopia nagran po okresie wskazanym
powyzej podlega zniszczeniu. Fakt zniszczenia odnotowuje sie w rejestrze kopii z monitoringu
wizyjnego, o ktdrym mowa w ust.7.

§ 5. 1. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sa oznakowane stosownymi tabliczkami
informacyjnym z klauzula informacyjna z wielkoscia dostosowana do miejsca lokalizacji.
2. Wzér tabliczki zostal okreslony w zataczniku nr 3 do regulaminu.

3. Tabliczki informacyjne zostaly umieszczone:

1. przed wjazdem na parking samochodowy,
2. przed wejsciami do urzedu,
3. na kazdej kondygnacji budynku.

4. Poza tabliczkami informacyjnymi dokonano obowiazku informacyjnego poprzez zamieszczenie
klauzuli informacyjnej stanowiacej zatacznik nr 4 do regulaminu na tablicach ogtoszen



znajdujacych sie na zewnatrz i wewnatrz budynku Urzedu, w Biuletynie Informacji Publicznej
(www.bip.bytow.com.pl) oraz na stronie internetowej Urzedu (www.bytow.com.pl).

Pliki do pobrania:

® zal 1 wzor wniosku o udostenienie danych (PDF, 22.03 KB, ilo$¢ pobran: 764)
® zal 2 rejestr udostepnionych nagran (PDF, 12.58 KB, ilo$¢ pobran: 781)

B zal 3 wzor tabliczki informacyjnej (PDF, 534.37 KB, ilo$¢ pobran: 761)

® zal 4 klauzula informacyjna (PDF, 413.7 KB, ilo$¢ pobran: 747)
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