ZARZADZENIE NR 178/2017
BURMISTRZA BYTOWA
z dnia 22 sierpnia 2017 r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia konsultacji z mieszkaricami gminy
Bytéw dotyczacych realizacji projektu pn. ,, Budzet obywatelski w gminie Bytéw
w2018 r.”

Na podstawie § 5 pkt 2 uchwaty Nr XXVIII/290/2017 Rady Miejskiej w Bytowie
z dnia 29 marca 2017 r. w sprawie przeprowadzenia konsultacji spotecznych z mieszkaficami
gminy Bytéw dotyczacych realizacji projektu pn. ..Budzet obywatelski w gminie Bytow
w2018 r.” (Dz. Urz. Woj. Pom. z 2017 r., poz. 1349) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.1.W celu przeprowadzenia konsultacji z mieszkancami gminy Bytow
dotyczacych realizacji projektu pn. ..Budzet obywatelski w gminie Bytéw w 2018 r.”,
powoluje si¢ Miejska Komisje ds. Konsultacji w Bytowie, zwana dalej Komisja,
w nastepujacym skladzie:

1) Zenon Smantek — przewodniczacy Komisji,
2) Joanna Pickarska — zastepca przewodniczacego Komisji,
3) Hanna Jagodzinska - zastepca przewodniczacego Komisji,
4) Maria Kutakowska — zastepca przewodniczacego Komisji,
5) Stanistaw Borzyszkowski — zastepca przewodniczgcego Komisji,
6) Jacek Orlowski — cztonek Komisji,
7) Urszula Szyszlo — czlonek Komisji,
8) Wieslawa Szymanowska — czlonek Komisji,
9) Stawomir Gora — czlonek Komisji,
10) Krzysztof Kuczkowski — cztonek Komisji.

2. Konsultacje w wyznaczonych lokalach do glosowania przeprowadzajg zespoly
w skladzie co najmniej 3 osob z Komisji, w tym zawsze z udzialem przewodniczacego
Komisji bagdz jego zastepcy.

3. Zespoty do przeprowadzenia glosowania wyznacza przewodniczacy Komisji.

§ 2. Do zadan Komisji nalezy:

1) udzial w szkoleniu dotyczacym zasad i trybu przeprowadzenia konsultacji,

2) przygotowanie wykazu pozytywnie zweryfikowanych zadan zgloszonych do budzetu
obywatelskiego,

3) wykonanie druku kart do gtosowania.

4) przygotowanie wyznaczonych lokali do glosowania,

5) przeprowadzenie konsultacji i czuwanie nad prawidfowym ich przebiegiem,

6) rozpatrywanie skarg zwigzanych z przebiegiem konsultacji,

7) ustalenie wynikow konsultacji,

8) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem konsultacji, zleconych
przez burmistrza Bytowa.

§ 3. Ustala si¢ wytyczne dla Komisji, dotyczace zadan i trybu przygotowania oraz
przeprowadzenia glosowania w konsultacjach, ktére stanowig zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§4.Dni, w ktérych uplywaja terminy wykonania czynnosci  zwigzanych
z konsultacjami, okresla kalendarz przeprowadzenia konsultacji, tanowigcy zatacznik nr 2
do zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu Komisji.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 178/2017
burmistrza Bytowa

z dnia 22 sierpnia 2017 r.

WYTYCZNE

dla Miejskiej Komisji ds. Konsultacji w Bytowie w sprawie zadan i trybu przygotowania

oraz przeprowadzenia Konsultacji spolecznych z mieszkancami gminy Bytow
dotyczacych realizacji projektu pn. ,,Budzet obywatelski w gminie Bytow
w2018 r.”

Podstawa prawna przeprowadzenia konsultacji

1.

Uchwata Nr XXVIII/290/2017 Rady Miejskiej w Bytowie z dnia 29 marca 2017 r.
w sprawie przeprowadzenia konsultacji spolecznych z mieszkanicami gminy Bytow
dotyczacych realizacji projektu pn. ,,Budzet obywatelski w gminie Bytow w 2018 r.”
Zarzadzenie Nr 158/2017 burmistrza Bytowa z dnia 30 czerwca 2017 r. w sprawie
ustalenia wzoru karty do glosowania dla mieszkancéw gminy Bytow na zadania
zgloszone do projektu pn. ,,.Budzet obywatelski w gminie Bytow w 2018 r.”.

Lokal do glosowania

3.

Lokal do glosowania powinien by¢ oznaczony napisem ,MIEJSKA KOMISJA
DS. KONSULTACIJI W BYTOWIE”.

W lokalu powinny znajdowac si¢: godlo Rzeczypospolitej Polskiej, urna, stoty do pracy
dla komisji, przybory do pisania.

Na widocznym miejscu w lokalu wywiesza sig urzgdowe obwieszezenia i informacje o:

1) wyznaczonych lokalach do gtosowania,

2) zadaniach zgloszonych do budzetu obywatelskiego,

3) skladzie komis;ji.

W lokalu do glosowania oraz na terenie budynku (wewnatrz 1 na zewnatrz), w ktorym
miesci sie ten lokal, nie mogag by¢ umieszczone hasla, napisy lub ulotki oraz inne
materialy o charakterze agitacyjnym, dotyczace zgloszonych zadan. Kontroli w tym
zakresie komisja dokonuje przed rozpoczgciem glosowania, a takze — w razie potrzeby
— w trakcie glosowania. W razie umieszczenia takich materialow komisja usuwa
te materiaty.

Przygotowanie lokalu do glosowania nalezy do obowiazkoéw komisji.

Czlonkowie komisji

8.

10.

Konsultacje w wyznaczonych lokalach do glosowania przeprowadzaja zespoty
w sktadzie co najmniej 3 osob z komisji, w tym zawsze z udzialem przewodniczacego
komisji badZ jego =zastgpcy. Zespoly do przeprowadzenia glosowania wyznacza
przewodniczacy komisji.

W czasie przeprowadzania glosowania czlonkowie komisji sa obowigzani nosic
identytikatory z imieniem i nazwiskiem oraz funkcjq pelniong w komisji.

Czlonkowie komisji nie moga prowadzi¢ agitacji na rzecz zgloszonych zadan do budzetu

obywatelskiego.



11. Przewodniczacy komisji kieruje pracami komisji, zwoluje jej posiedzenia i przewodniczy
posiedzeniom komisji. W razie nieobecno$ci przewodniczacego jego obowiazki pelni
zastepca przewodniczacego komisji, wyznaczony przez przewodniczacego komisji.

12. Podczas glosowania przewodniczacy komisji odpowiada za utrzymanie porzadku,
przestrzeganiem zakazu prowadzenia w lokalu i na terenie budynku, w ktérym lokal ten
sie znajduje, w jakiejkolwiek formie agitacji na rzecz zgloszonych zadan do budzetu
obywatelskiego.

Przygotowanie wykazu zgloszonych zadan do budzetu obywatelskiego

13. Wykaz zgloszonych zadan do budzetu obywatelskiego powinien zawieraé:
- tytul zadania,
- miejsce realizac)i zadania,
- opis zadania,
- szacunkowy koszt realizacji zadania.
14. Wykaz zgloszonych zadan do budzetu obywatelskiego powinien by¢ wywieszony
w kazdym lokalu wyznaczonym do glosowania.

Druk kart do glosowania

15. Wzor karty do glosowania okresla zarzadzenie Nr 158/2017 burmistrza Bytowa z dnia
30 czerwca 2017 r. w sprawie ustalenia wzoru karty do glosowania dla mieszkancow
gminy Bytow na zadania zgtoszone do projektu pn. ,,Budzet obywatelski w gminie
Bytow w 2018 1.”.

16. Karta do glosowania:

— drukowana jest na papierze koloru biatego, jednakowym rodzajem i1 wielkoScig
czcionki dla wszystkich zadan,
— jest jedna karta, zadrukowang jednostronnie, formatu A4.

17. Druku kart nalezy dokona¢ w nakladzie 20 % liczby oséb uprawnionych do udzialu
w konsultacjach. W przypadku wyczerpania nakladu kart w glosowaniu, nalezy dokonaé
dodruku kart w ilosci niezbednej do przeprowadzenie konsultacji.

18. Karty do glosowania przechowuje przewodniczacy komisji.

Zadania komisji w dniach glosowania
19. W dniach glosowania komisja zbiera si¢ w lokalu i wykonuje czynnosci zwiazane
z przygotowaniem glosowania:
1) sprawdza dostarczone jej dokumenty,
2) w lokalu przy ul. 1-go Maja 15 w Bytowie:
— w pierwszym dniu glosowania sprawdza czy urna jest pusta, a nastgpnie zamyka ja

1 opieczetowuje,

— po zakonczeniu glosowania w danym dniu zakleja wlot urmny i opieczgtowuje,

— w nastgpnych dniach, sprawdza czy zaklejony wlot urny nie zostal uszkodzony,
w przypadku uszkodzenia plomby odnotowuje ten fakt w protokole, nastgpnie
odkleja wlot urny;



3) w pozostalych lokalach:
— przed kazdym glosowaniem sprawdza czy urna jest pusta, a nastgpnie zamyka ja
1 opieczgtowuje,
— po zakonczeniu glosowania zakleja 1 opieczetowuje wlot urny, ktéra przekazuje sig
w depozyt sekretarzowi Bytowa.

Zadania komisji w trakcie glosowania

20.

21.
22.

23.

Od chwili rozpoczecia glosowania do czasu jego zakonczenia komisja wykonuje swoje
zadania w skladzie co najmniej 2-osobowym, w tym zawsze 2z udzialem
przewodniczacego komisji badz jego zastepcy.

Osobie uprawnionej do glosowania wydaje si¢ jedna kartg do glosowania.

Na wniosek osoby uprawnionej do glosowania, komisja jest obowigzana wyjasni¢ mu
sposob glosowania oraz warunki wazno$ci glosu, zgodnie z informacja umieszczong na
karcie do glosowania.

Osobie niepetnosprawne;j, na jej prosbg, moze pomagac w glosowaniu inna osoba, w tym
takze niepetnoletnia; pomoc ta moze mie¢ tylko techniczny charakter; nie moze ona
polega¢ na sugerowaniu sposobu glosowania lub na glosowaniu w zastgpstwie tego
wyborcy; dopuszczalne jest, aby na Zyczenie osoby niepetlnosprawne] w pomieszczeniu
za zastona przebywala osoba udzielajaca pomocy. Pomocy w glosowaniu nie moze
udziela¢ cztonek komisji.

Zadania komisji po zakonczeniu glosowania

24,

25.

26.

27.
28.

Po zakonczeniu glosowania komisja zamyka lokal, zapieczgtowuje wlot urny, zaklejajac
go paskiem papieru opatrzonym pieczgcia komisji 1 podpisami jej czlonkow, z tym, ze:
1) urna w lokalu przy ul. 1-go Maja 15 w Bytowie pozostaje w lokalu,
2) urny z pozostalych lokali, przewodniczacy lub zastgpca przewodniczacego zabiera
1 przekazuje w depozyt sekretarzowi Bytowa.

Po zakonczeniu glosowania w danym lokalu, komisja sporzadza protokot wedlug wzoru

stanowiacego zalacznik nr 1 do wytycznych.

Po zakonczeniu konsultacji, komisja w terminie 25-29.09.2017 r. dokonuje ustalenia

wynikow konsultacji na podstawie glosowania w formie elektronicznej i glosowania

w formie papierowe;).

Wzor protokotu ustalenia wynikow konsultacji stanowi zatacznik nr 2 do wytycznych.

Dla ustalenia, czy glos oddany w formie papierowej jest wazny, czy niewazny, komisja

stosuje ponizsze reguly:

— znakiem ,x” postawionym w kratce sa dwie przecinajace si¢ linie, ktérych punkt
przecigcia znajduje si¢ w obrgbie kolumny ,,Wybor zadania”. Ustalenie, czy znak ,,x”
postawiony jest w kratce, czy poza nia, nalezy do komisji;

— uznania glosu za niewazny komisja dokonuje po okazaniu karty wszystkim cztonkom
komisji uczestniczacym w ustalaniu wyniku glosowania;

— niewazne sg glosy, jezeli na karcie do glosowania postawiono znak ,.x” w kratce przy
wiecej niz jednym zadaniu badz nie postawiono znaku ,,x” przy zadnym zadaniu;

— wszelkie znaki, wykreslenia, przekreslenia, w tym roéwniez i znak ,x” postawiony
poza przeznaczong na to kratka, traktuje si¢ jako dopiski, ktore nie wplywaja
na waznosc¢ glosu.



29,

30.
31,
32.

33.

— natomiast wszelkie znaki graficzne naniesione w obrgbie kratki, w szczegdlnosci
zamazanie kratki, przekreslenie znaku ,,x” w kratce itp., powodujg niewazno$¢ glosu.

W przypadku oddania przez jedng osobg uprawniong do glosowania dwoch lub wigeej

kart do glosowania, wszystkie karty ( w wersji papierowej i elektronicznej) wypelnione

przez t¢ osobg nalezy uznac¢ za niewazne.

Protokot z ustalenia wynikow konsultacji sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach.

Protokot podpisuja wszyscy czlonkowie komisji obecni przy jego sporzadzeniu.

Jeden egzemplarz protokolu wywiesza si¢ na tablicy ogloszen w Urzedzie Miejskim

w Bytowie.

Po zakonczeniu konsultacji, dokumenty z konsultacji przechowywane sa w archiwum

Urzedu Miejskiego w Bytowie, z tym, ze karty do glosowania podlegaja zniszczeniu

po uptywie trzech miesigcy od dnia podania wynikéw konsultacji do publicznej

wiadomosci.



Zalacznik Nr |

do wytycznych dla

Miejskiej Komisji ds. Konsultacii
w Bytowie

PROTOKOL Nr-.........2016

z glosowania w konsultacjach spolecznych z mieszkaficami gminy Bytéw w sprawie
gminy by P
realizacji projektu
pn. ,,Budzet obywatelski w gminie Bytow w 2018 r.”

I. Glosowanie przeprowadzono w dniu ...... . wrzesnia 2017 r. w godz.

II. Komisja przed rozpoczeciem prac:
1) sprawdzila czy urna jest pusta, a nastgpnie zamknela jg i opieczetowata,

II1. Po zakonczeniu glosowania, Miejska Komisja ds. Konsultacji w Bytowie zapieczetowata
wlot do urny zaklejajac go paskiem papieru opatrzonym piecvecia komisji i podpisami

obecnych w lokalu czlonkéw komisji. Nastgpnie urna zostala przekazana w depozyt do
sekretarza Bytowa.

Przyjmujacy urne:

Zenon Smantek







L

II.

1.

Zatacznik Nr 2

do wytycznych dla

Miejskiej Komisji ds. Konsultacji
w Bytowie

PROTOKOL

z ustalenia wynikéw konsultacji spolecznych z mieszkancami gminy Bytéw w sprawie
realizacji projektu pn. ,,Budzet obywatelski w gminie I:ytéw w 2018 r.”

sporzadzony w dniu ................. przez Miejska Komisje ds. Konsultacji w Bytowie,
powolang zarzadzeniem Nr 178/2017 burmistrza Bytowa z dnia 22 sierpnia 2017 r. w sprawie
powolania komisji do przeprowadzenia konsultacji z mieszkancami gminy Bytow
dotyczacych realizacji projektu pn. ,, Budzet obywatelski w gminie Bytéw w 2018 r.”

Konsultacje przeprowadzono w dniach 11 — 22 wrzesnia 2017 r., zgodnie z zasadami

okreslonymi w:

1) uchwale Nr XXVIII/290/2017 Rady Miejskiej w Bytowie z dnia 29 marca 2017 r.
W sprawie przeprowadzenia konsultacji spolecznych z mieszkaficami gminy Bytow
dotyczacych realizacji projektu pn. ,.Budzet obywatelski w gminie Bytow w 2018 r.”,

2) zarzadzeniu Nr 158/2017 burmistrza Bytowa z dnia 30 czerwca 2017 r. w sprawie
ustalenia wzoru karty do glosowania dla mieszkancow gminy Bytow na zadania
zgtoszone do projektu pn. ,,Budzet obywatelski w gminie B..t6w w 2018 r.”,

3) zarzadzeniu Nr 178/2017 burmistrza Bytowa z dnia 22 sierpnia 2017 r. w sprawie
powolania komisji do przeprowadzenia konsultacji z mieszkaricami gminy Bytow
dotyczgcych realizacji projektu pn. ,, Budzet obywatelski w gminie Bytéw w 2018 r.”.

4) zarzadzeniu Nr 179/2017 burmistrza Bytowa z dnia 22 sierpnia 2017 r. w sprawie
wyznaczenia lokali do glosowania dla przeprowadzenia konsultacji spotecznych
z mieszkancami gminy Bytow dotyczacych realizacji projektu pn. ,.Budzet
obywatelski w gminie Bytéw w 2018 roku”.

Konsultacje zostaly przeprowadzone w formie:

1) glosowania bezposredniego poprzez wypelnienie i oddanie karty do glosowania do
urny znajdujacej si¢ w punkcie glosowania w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Bytowie
oraz w wyznaczonych przez burmistrza Bytowa innych punktach do glosowania,

2) glosowania elektronicznego na stronie internetowej Urzgdu Miejskiego w Bytowie.

Wyniki konsultacji

1) Liczba mieszkancoéw gminy Bytow uprawnionych do udzial:: w konsultacjach
w chwili zakonczenia glosowania

2) Liczba kart do glosowania oddanych w formie elektroniczne;j

3) Liczba kart do glosowania oddanych w formie papierowej

4) Liczba kart do glosowania oddanych ogétem
w tym:
a) liczba gloséw niewaznych
b) liczba gloséw waznych




5) Liczba gloséw waznych oddanych na poszczegolne zadania zgloszone do budzetu
obywatelskiego:

IV.  Przyczyny niewaznosci glosu w kartach do glosowania:

1) podwdjne i potrojne oddanie glosu, tj. w formie papierowej
1 elektroniczne;j

2) postawienie znaku .. X" w wiecej niz jednej kratce albo
niepostawienie zriaku ,, X w zadnej kratce

3) niekompletne, nieczytelne, bledne dane osoby
glosujacej, lub nie wyrazenie zgody na przetwarzanie
danych osobowych

V. Frekwencja w konsultacjach wynosila ogolem
W tym:
1) w glosowaniu w formie elektronicznej
2) w glosowaniu w formie papierowe;

VI.  Uwagi do konsultacji:

R 1jsza T (



Zalacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 178/2017

burmistrza Bytowa

z dnia 22 sierpnia 2017 .,

Kalendarz przeprowadzenia
konsultacji z mieszkanicami gminy Bytéw dotyczgcych realizacji projektu pn. ,, Budzet
obywatelski w gminie Bytow w 2018 r.”

Lp. Czynnosci konsultacyjne Wykonawca Termin Uwagi
1| Szkolenie Miejskiej Komisji sekretarz do 6.09.2017
ds. Konsultacji Bytowa
2 | Podanie do publicznej OR/MKK do 6.0¢ 2017
wiadomosci informacji o
konsultacjach wraz z
wykazem zadan
3 | Wykonanie kart do OR do 08.09.2017
glosowania
4 | Przygotowanie lokali do MKK w dniu
glosowania glosowania
5 | Przeprowadzenie konsultacji MKK 11-22.09.2017
6 | Ustalenie wynikow konsultacji MKK do 29.09.2017
7 | Przedstawienie wyhikow burmistrz do 6.10.2017
konsultacji Radzie Miejskiej Bytowa
BURMISTR 7

Rys@tard Sylka






